IV. Rejoindre une réunion Zoom

IV.1. A partir du client Web:

Le client Web Zoom vous permet de rejoindre un webinaire ou une réunion Zoom sans avoir a télécharger de
logiciels ou de modules d'extension. Cependant, le client Web dispose de fonctionnalités limitées et fonctionne
mieux sur Google Chrome.

En réglant les parametres, vous pouvez décider si le lien « Rejoindre depuis le navigateur » apparait
automatiquement ou s'il apparait seulement lorsque les participants essayent de télécharger le client Zoom.
1. Conditions préalables

1 https://support.zoom.us/hc/fr/articles/214629443--Client-Web-Zoom-
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e Internet Explorer 10 ou plus

e Microsoft Edge 38.14393.0.0 ou plus
e Google Chrome 53.0.2785 ou plus

e Safari 10.0.602.1.50 ou plus

e Firefox 49.0 ou plus

2. Fonctionnalités selon les navigateurs

Internet
Fonctionnalité Chrome Firefox Safari Edge Explorer
Partager la vidéo v v v v
Partager I'écran v v V¥
Rejoindre I'audio par v *x *x *x
ordinateur
Rejoindre I'audio par v v v v v
téléphone
Commandes de v v v v v
I'animateur de la réunion
Voir la vidéo partagée Vv v Vv Vv
Voir I'écran partagé v v v v v
Demander le contrdle a v v v v v
distance
Conversations pendant la Vv v Vv N4 v
réunion
Sous-titrage codé v v v v v
Webinaire - Q&R v v v v v

*Le partage d'écran sur Microsoft Edge nécessite Windows 10 Pro ou Enterprise. Il n’est pas pris
en charge sur Windows 10 Home. Si vous avez Windows 10 Home et que vous devez partager
votre écran, nous vous conseillons d'utiliser Chrome ou Firefox.

**Rejoindre I'audio par ordinateur sur Firefox, Safari, et Edge est seulement disponible pour les
participants aux webinaires. Les participants aux réunions ainsi que les conférenciers et
animateurs des webinaires peuvent également rejoindre |'audio par ordinateur sur Firefox s'ils
utilisent Linux.

2. Rejoindre une réunion ou un webinaire

1. Cliquer sur le lien pour rejoindre la réunion.

2. L'option « Rejoindre depuis votre navigateur » peut apparaitre automatiquement. Si ce
n'est pas le cas, sélectionnez « télécharger & exécuter Zoom ».

3. L'option « Rejoindre depuis votre navigateur » apparaitra.
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4. 1l vous sera demandé de saisir votre nom.
5. Cliquez sur « Rejoindre » pour accéder a la réunion.

3. Rejoindre |'audio

Une fois la réunion rejointe, vous pouvez rejoindre |'audio par ordinateur, écouter par téléphone,
ou choisir I'option appelez-moi (si I'option est activée pour le compte de I'animateur).

4. Voir la vidéo

Lorsque vous rejoignez une réunion Zoom depuis le client Web, vous pouvez voir la vidéo d'un participant
dans la vue « Conférencier actif » ou sil'animateur met en avant une vidéo. Si plusieurs participants partagent
leurs vidéos en méme temps, vous pourrez seulement les voir une a la fois.

5. Inviter d'autres personnes
Voir la rubrique « Inviter des participants » dans la section « [11.5. La barre d’outils ». Les options disponibles
dépendent des modules d'extension pour votre compte, si vous étes I'animateur, et si vous étes connecté.

YAHOO!

Yahoo email

z00m, usj

Copy URL Copy Imitation

e Inviter par courriel : Cela vous fera accéder aux options vous permettant d'envoyer un courriel avec
votre client courriel par défaut, avec Gmail, avec Yahoo email, de copier I'URL, ou de copier
I'intégralité de I'invitation.

6. Partager votre écran
Voir la rubrique « Activer / désactiver le partage d’écran» dans la section « III.5. La barre d’outils ».

7. Connexion A Zoom par téléphone
Si vous avez rejoint I'audio de I'ordinateur, vous pouvez quitter I'audio de |'ordinateur et rejoindre la réunion
par téléphone.

Cliquez sur la fleche située a co6té de Muet/ (Mettre en sourdine/Rétablir le son).
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Cliquez sur « Quitter I'audio de I'ordinateur ».

Micro
v Identique & Systéme
Micro MacBook Pro (Micro MacBook Pro)
Logitech USB Headset

Intervenant
v Identique a Systéme

Logitech USB Headset

Haut-parleurs MacBook Pro (Haut-parleurs MacBook Pro)

Test du haut-parleur & du micronhone...
Passer a I'audio du téléphone...

Quitter I'audio de |'ordinateur

Parameétres audio...

Rejoindre par téléphone

1. Composez un des numéros figurant sur I'invitation transmise par I'organisateur de la rencontre. Vous
devrez vérifier aupres de I'organisateur de la réunion si es numéros sont sans frais. Les numéros sans-
frais sont suivis de la mention (sans frais) ou (Toll free) en anglais.

2. Vous serez invité a saisir le N2 de réunion - le numéro a neuf (9) ou dix (10) chiffres qui vous a été fourni
par lI'animateur, suivi de la touche #

3. Vous serez invité a saisir votre N2 de participant unique. Ceci ne s'applique que si vous avez rejoint sur
votre ordinateur ou un appareil mobile ou si vous étes un conférencier. Appuyez sur # pour ignorer
cette étape.

Note : Si vous rejoignez par ordinateur ou appareil mobile par la suite, vous pourrez saisir le N° de
participant pour lier votre session sur votre téléphone et sur votre appareil et afficher votre vidéo
lorsque vous parlez au téléphone. Pour saisir votre N° de participant une fois en réunion, saisissez #N°
de participant# sur votre téléphone.

Commandes du téléphone disponibles pour les participants rejoignant par numérotation téléphonique

Les commandes suivantes peuvent étre saisies via la tonalité DTMF en utilisant le clavier numérique de votre
téléphone pendant une réunion Zoom :

*6 - Faire basculer Mettre en sourdine/Rétablir le son

*9 - Faire basculer Lever/baisser la main
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IV.2. A partir de I'application installée
1. Rejoindre une réunion

Aprés l'installation de Zoom, cliquez sur I'icone du logiciel pour le lancer. Dans la fenétre qui apparaitra,
cliquez sur « rejoindre une réunion » pour rejoindre une réunion en tant que participant.

Z00Mm

( Connexion )

Dans la fenétre qui apparaitra, saisissiez I'identifiant de la réunion ou le numéro de la salle de conférence
puis écrivez votre nom :

Rejoindre une réunion

Réunion ID ou Nom de salle de conférenc ~

[ Votre nom ]\

Se rappeler mon nom pour les prochaines réunions

O Ne pas se connecter a l'audio
Arréter ma vidéo

Annuler
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NB : Si I'appareil a partir duguel vous vous connectez dispose d’une caméra Web, vous pouvez I'activer en
décochant I'option « Arréter ma vidéo ». Si vous laissez cette option cochée, il vous sera toujours possible

de démarrer votre caméra une fois dans la salle.

IV.3. A partir d’une invitation regue par courriel

Il est possible de rejoindre une réunion directement a partir du courriel d’invitation regu. Pour ce faire, il vous
suffit de cliquer sur le lien inclus dans I'invitation :

Rendez-vous  Format du texte

E]@ @ QL {5 Afficher le statut: [[] Occupéle) & O @ D%- B u l:}

Envegistrer Supprimer Inviter [\ Rappel: 10 minutes Afficher le statut
et fermer

ité Fuseaux Classer Privé Notesde  Afficher les
horaires réunion modéles

Objet : Cours en ligne
Lieu: https://umontreal.zoom.us/j/668744056
Durée: 30minutes [ Journée entiére
Début : 12019-09-26 5] 15:30
Fin: 2019-09-26 [ 16:00

— vous invite a une réunion Zoom planifiée.

Participer a la réunion Zoom

https://umontreal.zoom.us/|/668744056

Une seule touche sur I'appareil mobile
+16475580588,,668744056# Canada

Composez un numéro en fonction de votre emplacement

+1 647 558 0588 Canada

+1 646 558 8656 Etats-Unis (New York)

+1 669 900 6833 Etats-Unis (San Jose)

1D de réunion : 668 744 056

Trouvez votre numéro local : https://zoom.us/u/abDo4YBUIQ

IV.4. Changer la langue de l'intérface

Il est possible de changer la langue affichée par Zoom sur votre client Zoom et le site Web de Zoom. Les

langues suivantes sont prises en charge pour les clients Zoom :

e Anglais

e Chinois (simplifié et traditionnel)
e Japonais

e Frangais

e Espagnol

e Allemand
e Portugais

Pour les clients Android et iOS, la langue de Zoom est déterminée par la langue par défaut du systeme
d'exploitation.

Conditions préalables

e Version PC 3.5.53922.0613 ou ultérieure
e Version Mac 3.5.53922.0613 ou ultérieure
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https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201361953
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201361963-New-Updates-for-Mac-OS

e Version Linux 2.0.0790.1031 ou ultérieure

Pour les Macs

e Faire un clic droit sur I'icobne de Zoom.

e Passer le curseur au-dessus de Changer de langue.
e Chaoisir la langue souhiatée.

- v Utiliser la langue du systéme
Part v ™ Zoom Deutsch
English
Rejoindre la réunion Espafiol
Changer de langue > Frangais
: BZAE
Qi G = NICEEES
Afficher toutes les fenétres Portugu“és (Portugal)
Masquer Pycckui
Quitter X ()

PX (%68)

e Confirmer le changement de langue

Pour modifier la langue par défaut utilisée par
Zoom par anglais, le client Zoom doit
redémarrer.

Continuer a utiliser frangais Passer a anglais

e Zoom redémarrera et sera désormais dans la langue de votre choix.

Pour les PC
e Sélectionnez I'icone de Zoom dans la barre de taches de Windows.

4 10 FRA

14:08
2020-04-28

e Faire un clic droit sur l'icbne de Zoom.
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https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/205759689-New-Updates-For-Linux

Q9 ¢ a U
B % 4 0
P e
(=]

Personnaliser...

— = + 100%

12:03
B¢ 2020-04-28

e Passer le curseur au-dessus de Changer de langue puis séléctionner la langue désirée.

Rejoindre la réunion
Partager I'écran...
Ouvrez Zoom.
Paramétres...
English Changer de langue 4
Y (&) Vérification des mises a jour
37 (5588 A propos de...
S Déconnexion
Espaiol Quitter
Francais -
Deutsch
Portugués Personnaliser...
Pycckuii L - + 100%

s=0] =
12:04
E e ra 2020-04-28
Pour les clients Web

Zoom s'affichera automatiquement dans la langue par défaut du navigateur. Il est toutefois possible de

changer langue :
e Au bas de la page Zoom.us, repérer le bouton de changement de langue

Language

English =

e Sélectionn er la langue souhaitée, le site changera de langue en conséquence.
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Langue

Francgais v

English
Espanol
Deutsch
S04
g

Portuguese

Changer la langue du profil (lorsque pertinent) :

Si vous changez la langue d’affichage sur zoom.us alors que vous étes connecté a votre compte Zoom, ceci
changera aussi automatiquement la langue de votre profil.

Pour faire en sorte que les parametres du profil et compte s'affichent toujours dans une langue spécifique
lorsque vous vous connectez a Zoom sur le Web, vous pouvez configurer la langue de votre choix dans votre
profil.

o Dans votre compte umontreal.zoom.us, cliquer sur _
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PERSONNEL
Réunions
Webinaires
Enregistrements

Parameétres

e Repérer I'option « Langue », puis cliquer sur Modifier
Langue Frangais Modifier

o . o Enregistrer les modifications
e Choisir la langue dans le menu déroulant puis cliquer sur

Utiliser cet identifiant de réunion pour les réunions instantanées

English
Lien personnel **  Afficher
Espariol

. . Deutsch
Email de connexion

]2
3 Lihe
Type d'utilisateur Francais

Portuguese
Capacité

H#E

Langue Francais, ~

Enregistrer les modifications Annuler

Pour les systemes iOS (iPhone et iPad) et Android (Téléphones et tablettes sous Android)
Sur iOS et Android, la langue de Zoom est déterminée par la langue par défaut du systeme d'exploitation.
Pour changer de langue dans Zoom, vos devrez obligatoirement modifier la langue du systéme
d'exploitation. Réferrez-vous aux indications propores a votre appareil.

21
PU

Université I'"'I

de Montréal

CENTRE DE
PEDAGOGIE
UNIVERSITAIRE



	Table des matières
	I. Présentation :
	II. Ce que couvre ce guide :
	III. Avant de commencer
	III.1. Prérequis techniques
	III.2. Installer Zoom
	III.3. Vérifier avant de se connecter
	III.4. Paramètres audio et vidéo
	1. Tester les sources audios
	2. Activer/désactiver le micro ou la caméra
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